s/ e 1174
Manual do Produtor £

Centro Cultural Banco do Brasil »6







o (e

Como realizar um projeto no
CCBB, em 4 passos.




Apresentacao

Este Manual traz orientagdes sobre as etapas de realizagao de um projeto no Centro
Cultural Banco do Brasil Brasilia, e engloba as areas internas de Programacao,
Administracdo (logistica), Comunica¢éo e Planejamento; também tem o objetivo de
divulgar as normas, procedimentos e utilizacdo das dependéncias do Edificio

Presidente Tancredo Neves e seus espagos.




19 passo — Contratacao

Apresentacao de documentos e para inicio do processo

Pré-requisito
Possuir Cadastro atualizado no Banco do Brasil (MCI).

Declaracao de Idoneidade;

Declaragao de Exclusividade;

Declaragao de Cessao de Direitos de Uso de Imagem;

Declaragao quanto a Classificacao Indicativa;

Certidao negativa de débitos trabalhistas;

Declaragcao de Enquadramento — Pessoas Expostas Politicamente— Pessoa Fisica;
Declaragcao de Enquadramento — Pessoas Expostas Politicamente— Pessoa Juridica;
Declaracao das Informacgoes e Autorizacao de Consulta;

Planilha de Custos - Orgamento Total do Projeto;

Formulario unificado de solicita¢cdo de patrocinio - Banco do Brasil (anexo), com o
apenas com o emprego do certificado digital emitido no ambito da ICP Brasil (ndo
hd a necessidade de assinatura);

Cépia do estatuto, ata de constituicdo ou contrato social da empresa/entidade
proponente e suas alteragdes, quando houver;

Cépia do documento de identidade e CPF dos representantes legais da
empresa/entidade proponente, que detenham poderes para assinar contratos e dar
quitacdo pela empresa/entidade;

Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ):

Emissdo de Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral (fazenda.gov.br)

Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido

(fazenda.gov.br)

CertidGes negativas de faléncia ou concordata, expedidas pelos distribuidores da

sede da pessoa juridica;

Autorizacdo de consultas a informacgdes de cadastro

- CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas:

Detalhamento das Sancdes Vigentes - Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas -

CEIS - Portal da transparéncia (portaltransparencia.gov.br)
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http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp?cnpj=
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
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- CNEP - Cadastro Nacional das Empresas Punidas:

Detalhamento da Penalidade - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) - Portal

da transparéncia (portaltransparencia.gov.br)

- CEPIM - Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas:

Detalhamento da Penalidade - Entidades Privadas sem Fins Lucrativos Impedidas

(CEPIM) - Portal da transparéncia (portaltransparencia.gov.br)

Regularidade

Apds a apresentacao da documentagao exigida, é realizada a andlise de regularidade

fiscal e de itens que tornam a Empresa habilitada para a realiza¢do do projeto.
Anélise/ aprovacao de orcamento

Com a documentacdo entregue e aprovada, o projeto segue para definicdo de
cldusulas contratuais e contrapartidas discutidas por meio de reunidao de ata, na qual
sdo combinados o periodo, parcerias, espacgos, atracdes, materiais de divulgacao,
programacao, acoes de relacionamento e todos os itens relacionados a construgao

da proposta de orcamento.
Contratacao

O Contrato ou Termo de Cessao de Espaco é formalizado apds sua assinatura e
analise juridica, inexigibilidade de licitacdo, conformidade com todos os itens
discutidos e definidos na reunido de ata e demais reunides realizadas durante o

processo de negociagao do projeto;


http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep?ordenarPor=nome&direcao=asc
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep?ordenarPor=nome&direcao=asc
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cepim?ordenarPor=nome&direcao=asc
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cepim?ordenarPor=nome&direcao=asc

2° passo - Pré producao

Nessa fase se iniciam os preparativos que abrangem montagem, planejamento,

comunicagao, divulgacdo e logistica; todas essas areas antecedem o inicio da
realizacdo do projeto. Os itens a seguir devem ser providenciados pela producéo e/

ou negociados junto ao CCBB, de acordo com a natureza do projeto.
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Administrativo — Logistica

a) Fazer vistoria dos espacos que serdo ocupados. A produgdo deve agendar essa
visita com a equipe adminstrativa e com o assessor do projeto, para inspecionar as
condigdes dos locais pretendidos, com vista a recebe-los e entrega-los na mesma

condigdo de uso, apds o término do projeto;
b) Agendar espacos para o periodo definido ao projeto;

¢) Informar itens estruturais necessarios para a montagem de cenarios, palcos,
projeto expografico, sinalizagdes e outras necessidades que irdo “interferir” no
prédio e seus espacos, durante a fase de ambientagao, de acordo com as plantas dos

espacos que o CCBB fornecer;

d) Enviar lista de equipamentos do rider do CCBB que serdo utilizados, caso seja

nevessario. Para reservar esses utilitarios é preciso fazer agendamento prévio;

e) Enviar lista de pessoas da equipe e de fornecedores que precisardo de acesso para
entrar/trabalhar no CCBB. Essa lista deve conter nomes (pessoais e empresa),
numero dos documentos, modelo e placa de veiculos; acrescenta-se a essa lista,

dias e horarios de servi¢co ou permanéncia no local;

f) Recebimento do espacos e inicio das montagens;
* Caso haja uso de algum local que precise de pintura, posteriomente ao uso, a cor utilizada é

o branco gelo acetinado.

Material de apoio - Dossié

- Plantas do CCBB e de seus espagos;

- Riders de estruturas e equipamentos;

- Formulario de solicitacdo de acesso ao prédio (entregas de materiais, montagem,
desmontagem e outros servicos relacionados a manutencao e relizacdo do projeto);
- Termo de recebimento e entrega de espacos (vistorias);

- Formuldrio de cadastro para emissao de ticket e ingresso;

Programacao

Nessa etapa a drea de Programacao do CCBB deve receber o maximo de insumos
possiveis, como base para a preparacao das informacdes que serao aplicadas a
divulgagao do projeto e criagao do pré-evento — documento interno que resume
toda a logista, necessidades e fluxos do projeto. As informagdes mais comuns s3o:


file:///C:/Users/f3191235/Desktop/Manual%20do%20produtor%202021%2001/Mockup/Cênicas/Fachada.jpg
file:///C:/Users/f3191235/Desktop/Manual%20do%20produtor%202021%2001/Mockup/Cênicas/Fachada.jpg
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- Lista de obras (plasticas);

- Cenografia (cénicas);

- Proposta de estruturas externas como palcos, ambientacdes e afins...(musica);
- Mapa de palco, galerias e espacos que serio utilizados pela producéo (cénicas);
- Uso de camarins;

- Ilhas de apoio estruturais;

- Projeto expografico (plasticas);

- Cota de convidados para a produgdo (o CCBB utiliza o minimo de 10%);

- Informacgdes de servico;

- Grade de programagao confirmada;
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Comunicacao

Todo o material visual e de divulgagdo deve ser aprovado pela Géréncia de
Comunicagdo e Planejamento. A instituicdo/ empresa responsavel pela realizagdo do
projeto deve enviar as propostas de materiais de relacionamento, sinalizagdes e
divulgagao para analise e aprovagao. Nessa verificagao sdo validadas as informagdes
referentes as negociagdes, identidade visual, linha visual e criativa, contexto do
material e marcas. As pecas graficas, releases e demais itens negociados poderao ser
utilizados para suas respectivas finalidades — somente — apds a formalizagao e

aprovacao final da area responsavel no CCBB.
Material de divulgagao

Todos os eventos realizados pelo CCBB exigem a produgao materiais de divulgagao.
Os tipos e suporte de materiais e tiragens estao vinculadas ao tipo de evento e as
suas contrapartidas. O CCBB envia os insumos para produgao dos materiais de
acordo com o formato da midia (video, digital, impresso...), para que a producgéo

possa providenciar a criagao das pegas.
Aprovagao de linha visual

A proposta inicial de identidade visual do projeto deve ser enviada para aprovagao
do CCBB. A linha de trabalho desenvolvida para cada projeto deve estar ligada a
elementos do manual de Identidade Visual do BB; seja pela paleta de cores, fonte e
outros itens grafico. Os materiais devem manter essas referéncias, que podem ser

consultadas no Manual de identidade do Banco do Brasil;

Aprovagao

Com todo o material produzido e apresentado ao CCBB, serd feita uma avaliacdo de
cada item, verificando se a identidade visual, cores, fontes, elementos e demais
referéncias da identidade do Banco do Brasil foram aplicadas de maneira congruente
com o manual; além do apelo visual, legibilidade e contextualizagdo com o
conteudo do projeto.

Prazos

Para aprovacgao da linha criativa e dos materiais derivados da IDV do projeto, o CCBB
tem até 48h para resposta.
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Entrega e envio

O material aprovado deve ser entregue ao CCBB, preferencialmente, apds
agendamento:

- Impressos — com nota fiscal, comprovando quantidade, valor e fornecedor;

- Digitais — Por meio de link de site de armazenamento de arquivos, no qual devem
estar todos os itens das contrapartidas divididos em pastas e arquivos nomeados
com titulo da contrapartida e nome do formado do arquivo, por exemplo: Pasta
(Contrapartida e)) — Arquivo ( Testeira_aprovada.pdf);

- Apds a conferéncia de materiais impressos, o CCBB retira algumas unidades para
memdria do projeto;

- Fotos e imagens de divulgagdao devem ser entregues com os nomes dos
profissionais, locais, empresas... para crédito correto, quando utilizadas;

Marcas

Devem ser aplicadas sempre em cores, exceto quando houver impossibilidades
técnicas na impressao ou negociacao prévia. Para aplicar as marcas, consulte o
manual respectivo cada uma; onde todas as orientacdes serdao econtradas. Abaixo,
conhega as modalidades de projetos e as marcas minimas exigidas para cada uma, e

suas assinaturas.

Como citar o patrocinador do projeto nas redes sociais externas

Nas redes sociais, tanto do projeto como da produtora, o patrocinador deve sempre
ser citado/ aplicado na imagem da postagem textualmente, conforme formatacdo
da Citagdo por extenso, descrito no item Modalidades de contratagao.

Modalidades de contratacao

As modalidades de assinatura mais comuns s3o: Patrocinio, Copatrocinio, Apoio,
Producgao e Realizagao; e sdao definidas durante a negociagao feita para o projeto.

Patrocinio direto

Possuem investimento direto do Banco do Brasil.
Marcas e manuais utilizados: Patrocinador do projeto, CCBB e Governo Federal;

Outras assinaturas: Normalmente, nessa modalidade, sdo inseridas marcas de

apoiadores e produtoras.
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Citacdo por extenso

Banco do Brasil apresenta e patrocina

Formatagdo: Fonte arial, caixa alta/baixa e com a instituicdo/instituicGes em negrito.

Campo de Marcas

GOVERNO FEPERAL

2 . Il

; CENTROCULTURAL UNIAO E RECONSTRUCAQ

Incentivo fiscal - Lei de incentivo a Cultura

Possuem investimento por meio da Lei 8.313 — Lei Rouanet, com incentivo do
Programa Nacional de Apoio a Cultura (PRONAC).

Marcas e manuais utilizados: Selo de Incentivo a Cultura, Patrocinador do projeto,

CCBB, Governo Federal, Ministério da Cidadania e Secretaria Especial da Cultura.

Outras assinaturas: Normalmente, nessa modalidade, sdo inseridas marcas de

apoiadores e produtoras.

Citacdo por extenso

Ministério da Cultura apresenta
Banco do Brasil apresenta e patrocina

Formatacdo: Fonte arial, caixa alta/baixa e com a instituicdo/instituicdes em negrito.

Campo de Marcas

* Realizagdo

o
69 CTMINISTERTOTD
B . N S 4 . CULTUR
-Lei-de-lncentivo a-i-nee- "
CULTUR CENTRO CULTURAL

GOVERNO FEDERAL

UNIAO. E.RECONSTRUCAQ

<

g

= Patrocinio = = = Realizacao

o
6'9 CTMINISTERIOND
BB s, SN B— — ’ 5 CUTTUR
--Leide-Incentivo-a-i----| S SRS ”
CULTURA CENTRO CULTURAL

GOVERNO FEDERAL

UNIAQ E_ RECONSTRUCAO

- Marca |-
yeal:
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Cessao de espac¢o
Nessa modalidade o CCBB “cede” seus espagos para apoiar projetos culturais que
tenham recursos préprios ou de outras instituicoes.

Marcas e manuais utilizados: Apoiadores, CCBB e Governo Federal,;

Outras assinaturas: Normalmente, nessa modalidade, sdo inseridas marcas de

empresas patrocinadoras, apoiadores, produtores, Embaixadas, Institutos,

produtoras e afins.

Citacdo por extenso

Banco do Brasil apresenta
Marca 1 apresenta e patrocina

Formatacgdo: Fonte arial, caixa alta/baixa e com a instituicdo/instituicdes em negrito.

Campo de Marcas

GOVERNO FEDERAL

<
6 S UMINISTERIOND
’” E CULTUR [

""""" CENTRO CULTURAL - y
UNIAO E RECONSTRUCAQ

Marca

Manuais

Manual de identidade do Banco do Brasil; Manual da marca do CCBB; Manual da marca
do Governo Federal; Manual de aplicagao JcDeaux — MUB; Manual de imagens
Eventim — Bilheteria; Manual de aplicagdo Selo de Incentivo a Cultura; Manuais para

redes sociais.

Arquivos
[cones de classificagdo indicativa; Marca CCBB; Marca do Governo Federal; Barra de

informacoes de servico; Selo de Incentivo a Cultura; Convite template.

Assessoria de Imprensa

Escolha da Assessoria de Imprensa

Deve ser enviada uma lista triplice com sugestdo de nomes empresas e/ ou
profissionais da area de comunicagdo (assessoria de imprensa), para escolher junto
ao CCBB quem serd o divulgador do projeto;

Obs: Procurar empresas que atuem também em nivel internacional, que possam produzir

materiais em outras linguas, que tenham alcance fora do pais;
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Release

O texto para o release deve conter marca d’agua do CCBB, uma ou mais imagens de

divulgac¢do inseridas junto ao texto, programacdo (se for o caso) e todas as

informagdes que possam agregar e enriquecer a apresentagao do projeto a midia, e

informagdes de servico. Hd a necessidade de pelo menos duas variantes de

conteldo, baseado no texto principal:

a) Release principal completo para imprensa;

b) Texto curto em formato de sinopse para o livreto do CCBB e pequenas
chamadas;

c) Texto direcionado ao publico, com linguagem mais didatica e simples, para ser
utilizado no site do CCBB;

Obs: Sempre que possivel, seria interessante ter esse material em outras linguas;

Plano de midia

Essa estratégia consiste em planejar a atuagdao nos meios de divulgagdao de maneira
planejada e é composta por: calendario, sugestao de textos para postagens,
descricdo de agdes de relacionamento (caso haja) e indicacdo de imagens/videos.
Esse plano deve ser apresentado ao CCBB para aprovacao que, apds a liberacgao,
podera ser colocado em pratica.

Cores

A linha de arte criada para o projeto deve utilizar necessariamente uma das cores
principais, com prioridade para o amarelo. A combinacdo de amarelo e azul é
reconhecida no Brasil inteiro, e é uma forte sendo uma forte ferramenta de
identificagdo da marca do BB. As cores complementares servem como
complemeneto as cores principais, e podem ser utilizadas para dar maior variacao

na cor dos materiais.

Cores principais
Amarelo Azul
Pantone 3945 C Pantone 2369 C
CMYK 001000 CMYK904000
RGB 252 252 48 RGB 70 94 255
#FCFC30 #465EFF
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Cores complementares
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Roxo claro
Pantone 2645 C
CMYK 253000
RGB 189 182 255
#BDB6FF

Amarelo claro
Pantone 2001 C
CMYK 00500
RGB 255 236 141
#FFEC8D

Verde claro
Pantone 319 C
CMYK 400200
RGB 131 255 234
#83FFEA

Rosa claro
Pantone 169 C
CMYK 040300
RGB 255183 171
#FFB7AB

Roxo escuro
Pantone 2089 C
CMYK 657000
RGB 115 92 198
#735CC6

Azul claro
Pantone 292 C *
CMYK50000
RGB 84 220 252
#54DCFC

Verde escuro
Pantone 3265 C
CMYK 700400
RGB 0 235 208
#00EBDO

Rosa escuro
Pantone 170 C
CMYK 065550
RGB 249 122 112
#F97A70

1
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Marcas

Devem ser aplicadas sempre em cores, exceto quando houver impossibilidades
técnicas na impressao ou negociagdo prévia. Para aplicar as marcas, consulte o
manual respectivo cada uma; onde todas as orientagdes serao econtradas. Abaixo,
conhega as modalidades de projetos e as marcas minimas exigidas para cada uma, e

suas assinaturas.

Como citar o patrocinador do projeto nas redes sociais externas

Nas redes sociais, tanto do projeto como da produtora, o patrocinador deve sempre
ser citado/ aplicado na imagem da postagem textualmente, conforme formatacgéo
da Citagcdo por extenso, descrito no item Modalidades de contratacdo; e as marcas
aprovadas para o projeto sempre devem ser utilizadas. Alteragbes nesse modo de uso,

devem ser previamente negociados.

Modalidades de contratacao

As modalidades de assinatura mais comuns s3do: Patrocinio, Copatrocinio, Apoio,

Produgao e Realizagao; e sao definidas durante a negociagao feita para o projeto.
Digital
Bilheteria

Para o cadastramento do projeto na plataforma de emissao de tickets e ingressos
sdo necessarios trés imagens, com tamanhos diferentes. S3o arquivos produzidos a

partir de fotos limpas e sem inteferéncias gréficas.

Dimensdes

1240px

480px
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Redes sociais

Para atividades virtuais e/ou pontuais, com horario definido e que n&o se estendam,
preferimos divulgar por meio de stories no Instagram, usando arte grafica contendo
call-to-action (arrasta pra cima / ative o lembrete); Para divulgar atividades mais
extensas, como falar sobre todo o projeto, semana de programacao ou série de
atividades, preferimos usar posts em feed do Instagram; Para posts em feed, damos
preferéncia para posts em formato carrossel, com pelo menos uma foto chamativa

como capa, seguidas de arte grafica com informacgdes sobre o projeto.
Post horizontal

Otimo formato para videos horizontais. Mantenha os textos e informagdes mais

importantes na area azul escuro.

1080px

566px

Post quadrado - img 01
Espaco para fotos limpas, sem interferéncia grafica e que contenham — sempre

que possivel — itens que utilizem alguma das cores ou filtro de cor com alguma

paleta do BB.

Post vertical - img 02

Para postagens informacionais, imagens limpas e que contenham — sempre que
possivel — itens que utilizem alguma das cores ou filtro de cor com alguma paleta

do BB. Mantenha os textos e informacgdes mais importantes na drea azul escuro.

1080px

1080px

1080px
1350px
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Stories -img 01
Mantenha os textos e informagdes mais importantes na area azul escuro.

Reels - img 02
Mantenha os textos e informagdes mais importantes na drea azul escuro; e tenha

atencdo, apds a postagem a imagem sera cortada para 1080px / 1350px.

1080px 1080px

1920px
1920px

Material para site

Capa de video
Aplicada para substituir aimagem gerada automaticamente pelo video. Pode

conter titulo, imagem ou outro artificio que seja atrativo para chamar a aten¢ao do

usuario a clicar e visualizar o video.

1280px

720px
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Header desktop
Enviar pelo menos 2 a 3 propostas de cada formato de imagem, sem interferéncia

grafica. Apenas a imagem limpa;

1920px

600px

Videos

Formato padrao

Utilizado em plataformas de Streaming como Youtube, Vimeo e outros.

1920px

1080px

Informagoes essenciais: Tela contendo frase do apresentador e patrocinador; titulo
do projeto; datas e local de realizagao; desenvolvimento; classificagdo indicativa;

marcas e redes sociais do CCBB;
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Sinaliza¢Oes

Totens
Modelo 01

60cm X 1,68m — Adesivo (o totem possui dois lados). Quantidade: 3 unidades.

Necessidade agendamento prévio. | InNformag¢ées essenciais: Frase do patrocinador

e apresentador; QrCode (se houver); programacado (se houver); nome do projeto;
periodo de realizacdo e horario; classificacdo indicativa (fora do campo de marcas);

marcas, redes sociais, site e Licenca de funcionamento.

Modelo 02
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55cm X 1,60m - Adesivo (o totem possui dois lados para adesivacdo). Espaco mével

com 5 unidades, para projetos de todas as areas. Necessidade agendamento prévio.
| Informagdes essenciais: Frase do patrocinador e apresentador; QrCode (se

houver); programacdo (se houver); nome do projeto; periodo de realizacdo e
horério; classificagdo indicativa (fora do campo de marcas); marcas, redes sociais,
site e Licenca de funcionamento.

Modelo 03

1,30cm X 2,70m - Adesivo (o totem possui dois lados para adesivacdo). Espaco mével

com 5 unidades, para projetos de todas as areas. Necessidade agendamento prévio.

Informagdes essenciais: Frase do patrocinador e apresentador; nome do projeto;

periodo de realizacdo; classificacdo indicativa (fora do campo de marcas) e marcas;
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Testeira

Optar por apenas um dos trés espacos. 1,88m X 77cm — Adesivo. Espaco para

projetos de todas as areas. | Informagdes basicas: Frase do patrocinador e
apresentador; nome do projeto; periodo de realizacdao e hordrio; classificacao
indicativa (fora do campo de marcas); marcas, redes sociais, site e Licenca de

funcionamento.

Fachada 01

e e

Optar por apenas um dos dois espacos. 1,93m X 3,10m — Lona + dupla face (fixacdo)

ou adesivo. Espaco para projetos de todas as areas. | Informagdes essenciais: Frase
do patrocinador e apresentador; QrCode (se houver); programagdo (se houver);
nome do projeto; periodo de realizacdo e horario; classificacdo indicativa (fora do
campo de marcas); marcas, redes sociais, site e Licenca de funcionamento.
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Fachada 02

4,85m X 3,10m — Lona + dupla face (fixacio). Espaco para projetos de todas as

areas. | Informagdes essenciais: Frase do patrocinador e apresentador; QrCode (se
houver); programacdo (se houver); nome do projeto; periodo de realizacdo e
horério; classificacdo indicativa (fora do campo de marcas); marcas, redes sociais,
site e Licenca de funcionamento.

V3ao central - vidro

Total: 13,40m X 3,12m — Adesivo. Médulo unitério: 1,49m X 3,12m — Adesivo

Espaco para projetos de Plasticas ou agdes de grande periodo de realizagdo. |
Informagdes essenciais: Frase do patrocinador e apresentador; nome do projeto;
periodo de realizacgdo; classificacdo indicativa (fora do campo de marcas); marcas;
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Envelopamento de fachada externa - Cine CCBB
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7.09m X 3,10m — Adesivo. Espaco para projetos de Cinema. Esse espago precisa ter

necessariamente visita técnica do fornecedor, para avaliar os cortes necessarios
na adesivagdo, devido a existéncia das portas. | Informagdes basicas: Frase do
patrocinador e apresentador; nome do projeto; periodo de realizacao; classificacao

indicativa (fora do campo de marcas); marcas;

Sinalizacao externa - Cine CCBB
Opcao 01

5,80m X 3,10m - Lona + dupla face (fixacdo). Espaco para projetos de Cinema.
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Opgéo 02

11,37m X 3,10m - Lona + dupla face (fixacdo). Espaco para projetos de Cinema. |

Informagdes basicas: Frase do patrocinador e apresentador; QrCode (se houver);
programacdo (se houver); nome do projeto; periodo de realizacdo e horario;
classificacdo indicativa (fora do campo de marcas); marcas, redes sociais, site,

numeros de servico e Licenca de funcionamento.

Cine CCBB - Testeira

2,11m X 57cm — Adesivo. Espaco para projetos de Cinema. | Informagées basicas:

Frase do patrocinador e apresentador; nome do projeto; periodo de realizagao e
horério; classificacdo indicativa (fora do campo de marcas); marcas, site e Licenca de

funcionamento.
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Cine CCBB - Quadros

139,5cm

/1

I

Quadro central - 139,5 cm x 90,5 cm (horizontal) - 5 cm de margem interna.

Quadro central - 43,5 cm x 63,5 cm (verticais) - 3 cm de margem interna.

Tipo de impressdo: Impressdao em papel adesivo - a pega ndo é adesivada, mas

precisa ser em papel adesivo. Espago para projetos de Cinema. | Informagées

basicas: Utilizar imagens diferentes entre as pegas maiores e menores, por
exemplo: logo da mostra no maior e fotos de filmes nos menores. Frase do
patrocinador e apresentador; nome do projeto; periodo de realizacado; classificacdo

indicativa (fora do campo de marcas); marcas, site;

Sinalizacdo antecamara
.’ v

4,33m X 2,14m - Adesivo. Espaco para projetos de Plasticas. | Informagdes

essenciais: Frase do patrocinador e apresentador; nome do projeto; periodo de

realizacdo e horario; classificacdo indicativa (fora do campo de marcas) e marcas;.
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Sinalizacdo externa Galeria 2 - interna

5,15m X 3,10m — Lona + dupla face (fixacdo). Espaco para projetos de Plasticas e

cinema. Informacdes essenciais: Frase do patrocinador e apresentador; QrCode (se

houver); programacdo (se houver); nome do projeto; periodo de realizacdo e
horério; classificacdo indicativa (fora do campo de marcas); marcas, redes sociais,

site, nimeros de servico e Licenca de funcionamento.

Vao central - vidro

Total: 13,40m X 3,12m — Adesivo. Médulo unitério: 1,49m X 3,12m — Adesivo

Espaco para projetos de Plasticas ou a¢des de grande periodo de realizagio. |

Informagdes essenciais: Frase do patrocinador e apresentador; nome do projeto;
periodo de realizacdo e horério; classificagdo indicativa (fora do campo de marcas);
marcas, redes sociais, site e Licenca de funcionamento.
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Sinalizacdo externa Galeria 2 — externo
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8,77m X 3,10m — Lona + dupla face (fixacdo). Espaco para projetos de Plasticas e

cinema. | Informagdes essenciais: Frase do patrocinador e apresentador; QrCode
(se houver); programacéo (se houver); nome do projeto; periodo de realizacio e
horério; classificacdo indicativa (fora do campo de marcas); marcas, redes sociais,

site, nUmeros de servico e Licenca de funcionamento.

Painel de entrada G4

i
’
I
5
!

2,95m X 2m — Lona + ilhds. Espaco para projetos de Plasticas. | Informagdes

essenciais: Frase do patrocinador e apresentador; QrCode (se houver); nome do
projeto; periodo de realizagdo e horario; classificacdo indicativa (fora do campo de
marcas); marcas, redes sociais, site e Licenca de funcionamento.
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Painel 1 - Fachada

Lona frente da recepgao

7.24m X 3,10m — Lona + ilhds. Espaco para projetos de Plasticas ou agdes de grande

periodo de realizacdo. | Informagdes essenciais: Frase do patrocinador e
apresentador; QrCode (se houver); nome do projeto; periodo de realizacdo e
horério; classificacdo indicativa (fora do campo de marcas); marcas, redes sociais,

site, nimeros de servico e Licenca de funcionamento.

Painel 2 - Interna

Lona atras da recepgao

3,85m X3,10m - Lona +ilhds. Espaco para projetos de Plasticas ou agdes de grande

periodo de realizagdo. | Informagdes essenciais: Frase do patrocinador e
apresentador; QrCode (se houver); nome do projeto; periodo de realizacdo e
horério; classificacdo indicativa (fora do campo de marcas); marcas, redes sociais,

site e Licenca de funcionamento.
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Painel 3 - Ambientacao

Lona rampa do teatro

2,77m X6m — Lona + ilhés. Espaco para projetos de grande periodo de realizagao.

| Informagbes essenciais: Frase do patrocinador e apresentador; QrCode (se
houver); nome do projeto; periodo de realizacdo e horario; classificacdo indicativa
(fora do campo de marcas); marcas, redes sociais, site, nimeros de servico e Licenca

de funcionamento.
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Servico

Centro Cultural Banco do Brasil Brasilia
SCES, Trecho 2 - Brasilia/DF

Tel: 613108 7600

Site: bb.com.br/cultura

Ingressos: eventim.com.br

Facebook/ccbb.brasilia
Twitter/ @ccbb_df
Instagram/ccbbbrasilia

Youtube/ Bancodobrasil

Centro Cultural Banco do Brasil Brasilia
Tripadvisor
Google Arts & Culture

SAC 0800 729 0722
Ouvidoria BB 0800 729 5678

Deficiente Auditivo ou de Fala 0800 729 0088

Licenca de funcionamento n°® 00340/2011.Governo do Distrito

Federal/Brasilia/Distrito Federal. Validade: prazo indeterminado.
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39 passo — Realizacao

Abaixo estdo relacionadas algumas das atividades que sao feitas durante a
realizagdo de um projeto. Sendo que cabe a produgao combinar com o CCBB
previamente todo o fluxo adotado para a plena realizagao do projeto.

- Contagem de publico diaria;

- Instalacao de sinaliza¢des;

- Cumprimento da programagao, calendario e horarios;

- Ajustes de grade de mostras, apresentagdes, atra¢des, (se necessario);

- Suporte, manutengao, registro de imagens, videos e acompanhamento de
logistica, divulgagao e programacgao durante todo o projeto;

- Desmontagem e entrega de espagos;

40 passo - Prestagao de contas

Essa é a ultima fase da realizagdo de um projeto no CCBB, na qual a produgao
apresenta um resumo das comprovac¢des do atendimento das contrapartidas, e
avalia o resultado de todo o trabalho até a concretizagao do projeto. Essa prestagao
de contas é feita por meio de dois ducumentos principais, que subsidiam outros
formatos de comprovacgoes:

- Relatdrio de avaliacdo pds — evento; sdo avaliados quesitos itens como espacos,

equipamentos, equipe do CCBB, expectativa de publico e outros;

- Relatério de comprovacao de contrapartidas; esse documento tem o objetivo de
compilar todas as informacdes, por meio de prints, notas fiscais e demais formatos
de arquivos utilizados durante as fases do proejeto, até sua finalizacao.

* Ambos os documentos serdo enviados pelo CCBB.
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Com utilizar os espacos,
durante a realizacao de um
projeto?
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Teatro

Este manual tem por objetivo orientad-lo sobre os procedimentos essenciais para a
realizacdo de eventos culturais no Teatro do Centro Cultural Banco do Brasil -
Brasilia. Nele estdo contidas regras bdsicas de funcionamento e convivéncia, que
devem nortear a conduta profissional de toda a equipe durante a permanéncia neste

Centro Cultural.

Informagoes importantes

Funcionamento
- O CCBB Brasilia esta aberto ao publico de terga a domingo, das 9 as 21 horas.
- Qualquer necessidade de acesso fora do hordrio acima precisa ser negociada

antecipadamente e autorizada pelo assessor da programagao.

Acesso aos espagos - Vistoria técnica: agendamento com no minimo 48 horas de
antecedéncia;

- Montagem e desmontagem: conforme negociagao com a equipe de programagao
e envio de lista com dados dos profissionais e veiculos que acessarao as instalagoes
do Complexo Cultural;

- Acesso mediante credenciamento na recepc¢ao central. Todos os membros da
equipe devem portar cracha de identificacao, visivel;

- Entrada e saida somente pela porta de acesso aos camarins. Necessidades

excepcionais devem ser tratadas com o assessor da programagao;

Montagem, Ensaios
O produtor devera encaminhar a Assessoria de Programacao todas as informacoes

necessarias para a plena operacionaliza¢do do evento.

- Rider técnico com antecedéncia suficiente para reserva dos equipamentos;
- Mapa cenografico e de dudio e iluminagao;

- Cronograma de montagem e desmontagem;

- Cronograma de ensaios e passagem de som;

- Outros materiais necessarios para a realizacao do espetaculo;

- Informar a necessidade de utilizacao de camarins e os horérios;

- Relagao com os dados da equipe de producao e artistas;

- Credenciamento na recepcao central.

(O descumprimento desta medida acarretard o impedimento do acesso de pessoal em servico);

- Roteiro basico do espetaculo;

- Outras providéncias que se fizerem necessarias;
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*Q prazo para definicdo destas necessidades é de no minimo 48 horas antes da data de inicio da

montagem/ensaio.

Proibi¢oes

- Fumar cigarros, charutos, cachimbos, narguilés e outros produtos derivados do
tabaco em locais de uso coletivo, publicos ou privados, conforme decreto n°
8.262/2014, de 03 de dezembro de 2014;

- Consumir alimentos no palco, saldo de espetéculos (plateia), cabines técnicas e
corredores de circulacao, sendo permitido somente no hall dos camarins e nos locais
exclusivamente destinados a esse fim;

- Ultrapassar todos os demarcadores e placas que indicam acesso restrito (saidas
de emergéncia etc);

- Fazer barulho durante ensaios e sessdes enquanto houver visitantes no recinto;

- Deixar pertences espalhados pelo espaco e sobre mobiliario;

- Obstruir dreas de seguranga e combate a incéndio;

- Fazer filmagens e divulgagao sem expressa autorizagao do CCBB;

- Realizar qualquer modificagdo nas dependéncias do CCBB, internas ou externas
sem autorizagao expressa;

- Afixar cartazes;

- Entrada de objetos que possam prejudicar o andamento das atividades ou que
interfiram na estética do teatro como baldes de gas hélio, cendrios e faixas entre
outros;

- Permanecer no espacgo apds o horario estabelecido;

- Entrada e saida pela porta principal e/ou porta de emergéncia do teatro;

- Facilitar acesso de terceiros sem credenciamento por outras vias;

- Facilitar acesso de convidados sem ingresso;

- Desrespeitar ou discriminar os profissionais do Centro Cultural;

OBS: A desmontagem deve ocorrer dentro do prazo preestabelecido. O CCBB nao se responsabilizara por

materiais e equipamentos ndo retirados no prazo, podendo os mesmos serem descartados sem

comunicagao previa.
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